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[.INTRODUCCIO

D’acord amb el que estableixen les bases reguladores, les sol-licituds dels ajuts s'han de presentar
telematicament a través del tramit associat a expedient de 'AGAUR. En aquest sentit, i per donar
compliment amb les bases reguladores, el procés de presentacioé de sol-licituds seguira el segient
circuit:

1. Emplenar els Formularis AGAUR a) i b) i, adjuntar c) i, enviar telematicament tota la informacio
seguint les instruccions dels propis formularis.

a) Document identificatiu. Emplenar els camps del document i adjuntar la documentacié
annexa requerida per convocatoria. Aquest document identificatiu conté el sistema
d’enviament telematic (veure apartat Document Identificatiu).

b) Document de la Memaria. Emplenar, incloent la resta de la documentacio requerida en el
propi document , desar i adjuntar I'arxiu en format PDF al Document identificatiu (veure
Memoria detallada de la xarxa).

2. Després de I'enviament telematic (veure Enviament telematic), el Document identificatiu
confirma la correcta recepci6 de la informacié amb la generacié automatica d’un resguard format
per un codi de barres. Aquest document, s’ha de fer signar electronicament pel representant legal a
I'espai indicat.

3. Presentar la sol-licitud a traves de tramit associat a expedient de 'AGAUR (veure |ll_2a FASE:
SIGNATURA | PRESENTACIO DE LA SOL:-LICITUD).

Un cop presentada la sol-licitud a través de tramit associat a expedient de ’TAGAUR, no es
podra modificar cap dada ni adjuntar cap document.

En cas que tingueu dubtes relacionats amb el procés de presentacié i continguts de la sol-licitud,
podeu enviar un correu a la segient direccio electronica: transferencia.agaur@gencat.cat

LA SOL-LICITUD DE L’AJUT NO ES CONSIDERARA PRESENTADA FINS QUE NO
ES PRESENTI A TRAVES DE TRAMIT ASSOCIAT A EXPEDIENT DE L’AGAUR.
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[I.1a FASE: FORMULARI IDENTIFICATIU

Els impresos normalitzats de 'AGAUR que inclouen la Memodria detallada es poden trobar a la
pagina web de 'AGAUR apartat presentacié sol-licituds:

a. Document identificatiu

Aquest formulari incloura informacio general del projecte i la memoria detallada del projecte.
En primer lloc heu de completar la informacio relativa a :
e Dades de la persona representant legal de I'entitat:
En aquest camp heu d’'informar les dades del representant legal de la vostra entitat.
e Entitat sol-licitant
En aquest camp heu d’informar les dades generals de la vostra institucié.
e Dades de la persona que actua com a Responsable

En aquest camp heu d’informar les dades relatives a la persona que actuara com persona
Responsable del projecte.

e Dades del projecte
En aquest camp heu d’informar les dades del projecte.
e Pressupost:

Els projectes han de tenir un pressupost mensual de 4.666,67 euros mensuals dels quals com a
minim 3.333,33 € han d’anar destinats mensualment a despeses per a la contractacio de la persona
emprenedora. Xifres segons els nombre de mesos demanats:

Durada 4 mesos 5 mesos 6 mesos 7 mesos 8 mesos 9 mesos 10 mesos

(€) total 18.666,68 23.333,35 28.000,02 32.666,69 37.333,36 42.000,03 46.666,7
ajut

(€) Min. 13.333,32  16.666,65 19.999,98 23.333,31 26.666,64 29.999,97  33.333,3
personal

11 mesos 12 mesos 13 mesos 14 mesos | 15mesos | 16 mesos 17 mesos | 18 mesos
51.333,37 56.000,04 60.666,71 65.333,38 70.000,05 74.666,72 79.333,39 84.000,06
36.666,63 39.999,96 43.333,29 46.666,62 49.999,95 53.333,28 56.666,61 59.999,94

e Relacié dels membres que integren el projecte

En aquest camp heu d'informar les dades relatives als membres que integren I'equip del projecte.
Com a minim heu d’incloure la persona Responsable, la persona Emprenedora, la persona
candidata a Mentor/a empresarial. En cas d’incloure altres membres de I'equip, assegureu-vos que
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coincideixen amb els altres membres de I'equip informats a I'Apartat h.1.1 de la Memoria detallada
del projecte.

e Documentacié annex

Aquest apartat us informara de quina és la documentacié que heu d’adjuntar de forma obligatoria,
gue com a minim sera la Memoria detallada del projecte.

b. Memoria detallada del projecte

A la pagina web de 'AGAUR trobareu el model de la Memoria detallada del projecte. Aquesta
memoria s’ha d’emplenar, desar, convertir en format PDF i adjuntar al Document identificatiu del
projecte, seguint les instruccions i els mecanismes del propi formulari.

En la seccid a) Dades generals, heu d’informar les dades generals del projecte.

En la secci6é b) Resum del projecte, heu de fer un breu resum del projecte. Tingueu en compte que
aquest resum podria ser publicat.

En la secci6 ¢) heu d’indicar si heu presentat aquest mateix projecte en convocatories anteriors dels
ajuts Innovadors i, en cas afirmatiu, indicar les millores i progressos realitzats des de I'anterior
sol-licitud.

En la seccid d) Objectius especifics del projecte, heu d’identificar els objectius del projecte. Heu
d’'informar aquests objectius tenint en compte que es vincula la despesa minima efectuada i
justificada a la finalitzacié de les actuacions i I'assoliment dels objectius previstos. Per tant, us
suggerim que identifiqueu objectius realistes i assolibles en el marc del projecte.

En la seccid e) Full de posicionament, heu d’omplir la informacié requerida utilitzant Gnicament
I'espai proposat. Cal que indiqueu el concepte, no estadistiques ni legislacions. Tingueu en compte
els criteris d’avaluacié que estableixen les bases reguladores.

En la secci6 f) Descripcié técnica del projecte, per una banda, a la subseccio f.1, heu de proposar un
calendari de treball orientatiu mitjangant un cronograma tenint en compte la distribucié de les
tasques de I'equip i el termini d’implementacio previst per assolir els objectius especifics del
projecte. Heu d’indicar el termini d’execucio del projecte en mesos, que com a maxim s’hauran
d’executar en 18 mesos. Per altra banda, a la subseccio f.2, heu de fer una breu descripcio
qualitativa de les despeses necessaries per assolir els objectius especifics del projecte incloses al
Document identificatiu. En aquesta seccié no hi heu d’indicar imports.

En la seccid g) Indicadors heu de mostrar els valors de manera acumulativa des del final del periode
d’execucio del projecte, 2 anys després de la seva finalitzacio i 5 anys després de la seva
finalitzacio.

En la seccié h) Composicié del grup de recerca on es realitzara I’estada, heu d’incloure informacié
relativa a I'equip de recerca del projecte. Assegureu-vos que els altres membres inclosos a I'aparat
h.1.1. Breu descripcié del curriculum i activitat cientifica dels membres de I'equip coincideixen amb
les persones informades a la Relacié dels membres que integren el projecte del Document
identificatiu.

En la seccid i) Acompanyament tasca innovadora, heu d’'omplir la informacié requerida utilitzant
Unicament I'espai proposat.

En la seccid j) Carta d’interes de la persona candidata a Mentor/a Empresarial, heu d’adjuntar la
carta d’interés de la persona candidata a Mentor/a Empresarial indicat al Document identificatiu.

En la seccid k) Cartes de suport per part d’entitats interessades amb la proposta podeu adjuntar
cartes de suport per part d’'empreses interessades.
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c. Enviament telematic del Document identificatiu

Després d’adjuntar la Memoria detallada de la xarxa i 'Esborrany del conveni de col-laboracié en el
Document identificatiu, caldra validar i enviar telematicament seguint les instruccions i els
mecanismes del Document identificatiu.

ABANS DE TANCAR EL DOCUMENT IDENTIFICATIU ES MOLT IMPORTANT
GUARDAR UNA COPIA PER NO PERDRE EL CODI TRAMITACIO QUE APAREIX A
SOTA DEL CODI DE BARRES

Acrobat Reader *

Voleu desar els canvis introduits a "¥ARDI_2021_PRO_V19_ares emplenat.pdf" abans
l % detancar?

Mo Cancel.la

lll.2a FASE: SIGNATURA | PRESENTACIO DE LA SOL-LICITUD

Un cop fet 'enviament telematic, el Document identificatiu confirma la correcta recepcio de la
informaci6é generant automaticament un resguard, un codi de barres i un espai per signar
electronicament. S’ha de signar electronicament per part del representant legal en el lloc
habilitat.

Responsatie  00909999R I
Entiat I

Mumero referéncia AGAUR: DDO8BEBE

Signatura de la persona fisica representant legal de lentitat

DOORRARA

Un cop estigui signat electronicament el Document identificatiu pel vostre Representant legal,
s’haura de presentar mitjancant el tramit associat a expedient de FAGAUR.

Qualsevol persona podra accedir al tramit associat a un expedient de ’TAGAUR a través del seglient
enllac.

. AGAUR agéncia certificada
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Un cop dins, la persona que presenti la sol-licitud (pot ser un gestor de I'entitat o algun membre de
I'equip) cal que s’autentiqui amb qualsevol dels sistemes d’identificacié proposats de persona fisica
(en cap cas de persona juridica).

B Generalitat de Catalunya
M gencat.cat

Tramits Generalitat Actualitat Contacte

[ inici i > Tramitacié en linia < Tornar

Tramit associat a un expedient AGAUR (aportacié de documentacid i altres peticions)

Accés al formulari amb identificacio digital
Cal que t'identifiquis amb algun dels mecanismes d'identificacio
digital valids , com I'dCAT Mobil, Cl@ve, DNI electronic, idCAT
Certificat, FNMT, T-CAT, Camerfirma, etc.

Accedeix amb identificacic digital

Després de I'autenticacié accedireu a la plana web per realitzar el Tramit associat a un expedient de
'AGAUR. Sera necessari que empleneu obligatoriament els camps assenyalats amb asteriscos
vermells.

En el motiu de la peticié cal escollir “Altres”:

Dades principals de la peticié

Motiu de la peticio *

[ :]

Recurs - Allegacio

Documentacié d'acceptacio

Documentacié d'incorporacio

Documentacio de justificacio

Renuncia

Modificacio de la soHicitud/expedient

Adjuntar documentacio a la soHicitud/expedient
Peticid d'informes i certificats

Es genera un nou camp os es demana que indiqueu el motiu tramit (per exemple: sol-licitud INNOV,...)

Indiqueu-ne el motiu *

Es necessari escollir “Codi Tramit (ID)” dins del desplegable per indicar quina referéncia fareu servir
per verificar la peticio:

Indiqueu el nimero d'expedient AGAUR o el codi de tramit (ID) de la sollicitud de Tramits Gencat

Indiqueu quina referéncia fareu servir per verificar la peticié * o
Expedient AGAUR
Codi Tramit (ID)

AGAUR agéncia certificada
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Després d’escollir Codi Tramit (ID) es genera automaticament una caixa de text on heu d’introduir el
“Numero referencia AGAUR” que trobareu en el resguard del Document identificatiu després d’haver
enviat telematicament el programa de valoritzacié i transferéncia:

ndigueu & ndmers despedient AGAUR o &l codi de tramin (D) de la sellicitud de Tramits Gencat

Signatura diyla perscna fisica representant legal de I'entitat

Firmado digitalmente por

I -
DNI I (TCAT)
Fecha: 2022.03.02 10:44:23
+01'00"

ocpoeges’y

A tipus de document d’identificacié de I'expedient heu de seleccionar CIF:

Tipus de document d'identificacio de I'expedient *

DNI

NIE

Passaport

Caldra indicar el CIF de l'entitat, el qual ha de coincidir amb el CIF de I'entitat informada en el
Document identificatiu:

NOmero d'identificacio de I'expedient *

A partir d’aquest punt, caldra verificar que les dades incloses sén correctes prement el boté vermell
“Verificar tramit”

Cal que verifiqueu les dades per tal de continuar amb la peticié

Verificar tramit Verificat *

Si les dades son erronies, apareixera un missatge groc informant que “No s'ha trobat cap sol-licitud
amb aquest codi de tramit (ID) o nimero d'expedient” i caldra revisar que s’han indicat correctament
els valors. En cas contrari, informara en verd que el tramit s’ha verificat correctament.

AGAUR agéncia certificada
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Verificat *

El tramit s'ha verificat correctament.

Les seglents dades obligatories que cal indicar son les de la persona que presenta el tramit i 'adrega
a efectes de notificacié. Es important destacar que totes les notificacions relacionades amb I'expedient
es faran mitjancant les dades aportades en el Document identificatiu. No obstant aixo, el tramit
associat a expedient ofereix I'oportunitat de rebre notificacions per aquest tramit de presentacié
concret.

Dades de la persona que presenta el tramit

Nom *
Primer cognom *

Segon cognom

Tipus de document d'identificacié * Numero d'identificacio *

Adrega a efectes de notificacié

Tipus de via *

Nom de la via *

NOmero * Bloc Escala Pis Porta

Codi postal *

Provincia *

Municipi *

AGAUR agéncia certificada
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Per defecte ve marcada I'opcio “Vull comunicar-me per mitjans electronics” pero es pot desmarcar en
el cas que no es vulgui rebre personalment informacié del tramit. Com informavem en el punt anterior,
es donara coneixement de I'estat de I'expedient mitjan¢ant les dades de contacte que apareixen en el
Document identificatiu.

Notificacié

Atencié: només en cas de persones fisiques. Les persones juridiques, d'acord amb el que preveu l'article 14 de la Llei 39/2015, estan obligades a
relacionar-se amb 'AGAUR per mitjans electronics.

@ull comunicar-me per mitjans electronics. (Aquesta preferéncia inclou tant les comunicacions que heu de realitzar com les notificacions dels
actes administratius relacionades amb aquesta soHicitud).

Sidesmarqueu la casella, rebreu les notificacions en paper a 'adreca que heu indicat en aquest formulari.

Les notificacions dels actes administratius es posaran a la vostra disposicio a la seu electronica de la Generalitat de Catalunya, a I'espai La Meva
Carpeta > Notificacions electroniques, o al Canal Empresa, a I'espai Tramits i Formularis > Netificacions electroniques. Hi podeu accedir mitjangant els
sistemes d'identificacid i signatura establerts a la Seu Electronica. Consulteu la llista de certificats admesos.

El seguent pas consisteix en adjuntar el Document identificatiu signat electronicament pel
Representant legal. Tingueu en compte que el nom del fitxer no pot contenir espais en blanc. Els
caracters valids per al nom dels adjunts son: els que inclouen qualsevol combinacié de lletres de la A
a la Z (en majuscules i/o mindscules, i amb o sense accent o diéresi), els nimeros (0 a 9), i els

caracters especials: AN¢C2°-‘ -

Documentacié

Adjunteu la segtient documentacié en els formats que s'indica:

Document 1 annexat pel soHicitant
pdf. Mida maxima 10.440 kB.

Adjunta

Finalment cal marcar la declaracié de Proteccié de dades “He llegit i accepto la informacié basica
sobre proteccid de dades” i clicar el botd vermell “Envia”:

Proteccit de dades
uluuu basica sobre ¢l Reglament general de proteccid de dades

us informerr s firalitat de la recollida de les d faciiton mitjancant aquest formula y documentaci a &5 pestionar aquest

B4 o que s'espec! y solicitud de Fajut de v Wea correspanent, La base kg tractament & l'exercicl de ¢ put reforcat
imb e ou ontirment s dades podr « vie ) ey adminstracior petents. Fot exe

" fich posicia mitacio porat ¢ Al redponsable L 1 e de Lluls Companys J i yreel
lopd. agaw il alxd com al seu ‘ ' protecc) ¢ dade vav seguent  adrecs  de )} wlectronic

IRaUr gy wdes. En cis de disconformeat amb el tractament, pot dingir-se davant FA it Catalana de f
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Tractament: serveis i tramits gencat
Responsable: Direccid General d'Atencio Ciutadana

Finalitat: garantir la tracabilitat de les gestions que la ciutadania realitza amb la Generalitat de Catalunya, mitjancant la plataforma corporativa
Gencat Serveis i Tramits

Legitimacié: interés plblic o exercici de poders publics

Destinataris: departaments de la Generalitat i entitats que en depenen per a la gestié dels serveis publics, i encarregats de tractament que
proveeixen els serveis TIC

Drets de les persones interessades: sollicitar I'accés, rectificacié o supressié de les dades, i la limitacié o oposicié al tractament. Per exercir aquest
drets, més informacid a enllag

Més informacio: enllag

Desa l'esborrany

Després de prémer “Envia”, si no hi ha hagut cap error, apareix la seglient pantalla on s’indica “El
formulari s’ha enviat correctament’:

Entpen: pre

TGP
SONS . BO0ES A/ 20T
L OLDLZ0LE 118526

£, MECOManas lOns oe teguretat

A LA SOL-LICITUD DE L’AJUT NO ES CONSIDERARA PRESENTADA FINS
QUE NO ES PRESENTI A TRAVES DE TRAMIT ASSOCIAT A EXPEDIENT DE
L’AGAUR.
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