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1 — Descarregar i completar document Excel Plantilla sol-licitud altes-baixes
membres

Important:

- Les persones per a les quals se sol-licita I'alta com a membre d’un grup SGR-Cat 2021 han
de complir obligatoriament tots els requisits indicats a la base 4 de les bases reguladores.
- Els membres dels quals es tramiti la seva baixa no podran sol-licitar I'alta en cap altre grup de
la convocatoria SGR-Cat 2021, d’acord amb la base 4.6 de les bases reguladores.
- La composicié dels grups de recerca per motiu de baixes no podra variar més del 20% de la
composicid inicial del grup, d’acord amb la base 4.7 de les bases reguladores.
- S’haura de fer servir una Unica plantilla per grup SGR-Cat 2021.
- Enuna mateixa sol-licitud es podran demanar fins un maxim de 20 canvis entre altes i baixes,
totes vinculades a un anic grup.
- Es obligatori complimentar tots els camps sol-licitats (no fer-ho suposara rebutjar la
sol-licitud presentada):
o Dades entitat i expedient:
= Nom de I'entitat beneficiaria d’acord amb la resolucié de concessié
»= NIF de I'entitat beneficiaria
* NOm d’expedient SGR d’acord amb la resolucié de concessio (2021 SGR XXXX)
o Dades de I'alta o baixa sol-licitada:
= Alta/Baixa: escollir del desplegable entre A: Alta o B: Baixa
= Tipus ID: escollir entre NIF, NIE o Passaport
* NImID
=  Nom
= 1r Cognom
= 2n Cognom
=  Email
= Nom entitat vinculacio
= Carrec: escollir una opcio6 del desplegable
= Sexe: escollir una opcio6 del desplegable
= Es doctor/a?: escollir entre S: Si o N: No del desplegable
= Esta contractat/da a dedicacié completa? escollir entre S: Si o N: No del
desplegable
- Signar electronicament el document en format Excel per la persona representant legal de
I'entitat beneficiaria.

2 — Signar electronicament el document Excel Plantilla sol:licitud altes-baixes
membres

Per signar el document Excel Plantilla sol-licitud altes-baixes membres caldra prémer sobre el
requadre marcat amb una X perque s’habiliti el poder escollir el certificat digital amb el qual signar el
document. Es important que indiqueu el nom de la persona representant legal que signa el document
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2. Indicar nom del/de la
representant legal
L SOL:L[CITUB D'ALTES‘O BAIXES NOUS‘MEMBRES GRUPS’SGRvCal 2021 ) el £

Ajuts per donar suport a l'activitat cientifica dels grups de recerca de Catalunya
| " ) .
' Entitat ia d'acord amb la resolucié | SOL-LICITUD D'ALTES O BAIXES NOUS MEMBRES GRUPS SGR-Cat 2(
NIF Entitat beneficiaria Ajuts per donar suport a Factivitat cientifica dels grups de rocerca do i
Nam 2021 SGR| :

; T
NiF Enttat beneticiara|

2 IMPORTANT: '\
sE ha de p s format EXCEL | persona Rep
= Perqué el document sigui valid totes les celes han d'estar completes amb fa informacio requerida.

| Signatura representant legal

+ IMPORTANT:

3. Escollir el certificat del/de 4. Prémer “signa”
la representant legal

1. Prémer aqui

3 — Enviar el document Excel Plantilla sol-licitud altes-baixes membres signat

Un cop emplenat i signat el document, caldra enviar-lo via Tramit associat a un expedient AGAUR
(aportacié de documentacio i altres peticions).

Qualsevol persona podra accedir al tramit a través del seglent enllac.

Un cop dins, la persona que presenti la sol-licitud (pot ser un gestor de I'entitat o algun membre de
'equip) caldrd que s’autentiqui amb qualsevol dels sistemes d’identificacié proposats, bé sigui de
persona fisica o persona juridica.

m Generalitat de Catalunya
M gencatcat

Inici Temes Tramits Generalitat Actualitat Contacte

< Tornar

Tramit genéric AGAUR

Accés al formulari amb identificacié digital
Cal que tidentifiquis amb algun dels mecanismes d'identificacié

digital valids , com I'idCAT Mobll, Cl@ve, DNI electronic, IdCAT
Certificat, FNMT, T-CAT, Camerfirma, etc.

Accedeix amb identificacié digital

nsulteu Com tramitar amb formularis HTML

Després de l'autenticacié accedireu a la plana web per realitzar el Tramit associat a un expedient
AGAUR (aportacio de documentacio i altres peticions). Sera necessari que empleneu obligatoriament
els camps assenyalats amb asteriscos vermells.

En el motiu de la peticié caldra escollir “Adjuntar documentacio a la sol-licitud/expedient”:
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Dades principals de la peticié

Motiu de la peticié *

O

Recurs - Allegacid

Documentacié d'acceptacio
Documentacié d'incorporacié
Documentacié de justificacio
Renuncia

Modificacio de la solicitud/expedient
Adjuntar documentacié a la soHicitud/expedient
Petici6 de canvi de compte bancari
Peticid de canvi d'universitat

Petici6 d'informes i certificats

Altres

Sera necessari escollir “Expedient AGAUR” dins del desplegable per indicar quina referéncia fareu
servir per verificar la peticio:

Indiqueu quina referéncia fareu servir per verificar la peticié * °

Expedient AGAUR
| Codi Tramit (D) o el nimero de referéncia AGAUR

Després d’escollir Expedient AGAUR es genera automaticament una caixa de text on haureu
d’introduir el “Numero d’identificacié de I'expedient AGAUR” que trobareu a la resolucié definitiva de

.z
concesslo:
Any * ®  convocatsria * ° Expedient * °
200 v oser v | 00000 v

21 8GR

A tipus de document d’identificacié de I'expedient haureu de seleccionar CIF:

Tipus de document d'identificacio de I'expedient *

“»

Passaport

Caldra indicar el CIF de I'entitat, el qual haura de coincidir amb el CIF de I'entitat beneficiaria d’acord
amb la resolucio definitiva de concessié:
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Numero d'identificacid de I'expedient *

A partir d’'aquest punt, s’haura de verificar que les dades introduides son correctes prement el boté
vermell “Verificar tramit”

Cal que verifiqueu les dades per tal de continuar amb la peticié

Verificat *

Si les dades son erronies, apareixera un missatge groc informant que “No s'ha trobat cap sol-licitud
amb aquest codi de tramit (ID) o numero d'expedient”. Reviseu que s’han indicat correctament els
valors. En cas contrari, s'informara en verd que el tramit s’ha verificat correctament.

Verificat *

El tramit s'ha verificat correctament.

Les seguients dades obligatories son les de la persona que presenta el tramit i 'adrega a efectes de
notificacié. Es important destacar que totes les notificacions relacionades amb I'expedient es faran
mitjancant les dades aportades en el formulari de sol-licitud SGR-Cat 2021. No obstant aixo, el tramit
genéric ofereix I'oportunitat de rebre notificacions per aquest tramit de presentacié concret.

Dades de la persona que presenta el tramit

Nom *
Primer cognom *

Segon cognom

Tipus de document d'identificacié * Numero d'identificacio *

El camp és obligatori.
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Adreca a efectes de notificacié

Tipus de via *
Nom de la via *

Numero * Bloc Escala Pis Porta

Codi postal *
Provincia *

Municipi *

Per defecte ve marcada I'opcié “Vull comunicar-me per mitjans electronics” perd es pot desmarcar en
el cas que no es vulgui rebre personalment informacié del tramit. Com informavem en el punt anterior,
es donara coneixement de l'estat de I'expedient mitjan¢ant les dades de contacte que apareixen en el
formulari de sol-licitud SGR-Cat 2021.

Notificacio

Atencié: nomes en cas de persones fisiques. Les persones juridiques, d'acord amb el que preveu I'article 14 de la Llei 39/2015, estan obligades a
relacionar-se amb I'AGAUR per mitjans electronics.

@ull comunicar-me per mitjans electrénics. (Aquesta preferéncia inclou tant les comunicacions que heu de realitzar com les notificacions dels
actes administratius relacionades amb aguesta sollicitud).

Si desmarqueu la casella, rebreu les notificacions en paper a I'adreca que heu indicat en aguest formulari.

Les notificacions dels actes administratius es posaran a la vostra disposicid a la seu electronica de la Generalitat de Catalunya, a I'espai La Meva
Carpeta > Notificacions electronigues, o al Canal Empresa, a I'espai Tramits | Formularis = Notificacions electroniques. Hi podeu accedir mitjancant els
sistemes d'identificacio i signatura establerts a la Seu Electronica. Consulteu la llista de certificats admesaos.

El seglient pas consistira en adjuntar el document de sol-licitud d’altes en format Excel i signat per
la persona representant legal de I'entitat beneficiaria.

La plantilla Excel model de sol-licitud d’altes-baixes es podra descarregar de la web de 'AGAUR, dins
de l'apartat de “Documents”.
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Documentacié

Adjunteu la seglient documentacid en els formats que s'indica:

Document 1 annexat pel solicitant
pdf. Mida maxima 10.440 kB.

Adjunta

Sera imprescindible que la plantilla de sol-licitud d’altes-baixes estigui en format Excel i
signada amb certificat electronic per la persona representant legal de I’entitat beneficiaria.

Finalment, s’haura de marcar la declaracié de Proteccié de dades “He llegit i accepto la informacié

basica sobre proteccio de dades” i clicar el bot6é vermell “Envia”:

Proteccit de dades

ormacio bisica sobre el Reglament general de proteccié de dades

5 43 informacid basia sobre protecad de

fades ¢

De t amb of Reglarnent (UE) 2016/679 del Parlament Europeu refativ 2 & prote fades de caracter personal 1 la 3 V28
de o Jeser b, de proteccld de dades personals | gard I5 drets digita jes de FAGENCIA DE GESTIO DA '

us informerr alitat de la recollida de les dades que faciliteu mitjangant aguest formulan | 13 documenta i aguenst
trdenit o0 reland amb 13 convacatana corresponent. Per tant, els tarmes 1 les condicions en of tractarment de les dades que facin st tramit
#4 of que s'espeatica en la sollicitud de Fajut de L VOCATON COrresponent, La base legs tament & l'exercicl de pod reforgat
amb el seu entiment, Les dades podran s nunicades a les administracions put npetents. Pot exercit of
rectificacic apre oposicid, limitacid o portabiitac tse al responsable, ubicat Passelg de Lluls Companys 23 wrcelona
lopd agaurdipencatcatl abd com al seu delegast de proteccld de dades & aw la segoent adrecs de electronic
agaur@dpamcrolabbard e, En cas de disconformeat amb el tractament, pat dingir-se davant FAutontat Catalana de Protec

Tractament: serveis i tramits gencat
Responsable: Direccié General d'Atencié Ciutadana

Finalitat: garantir la tracabilitat de les gestions que la ciutadania realitza amb la Generalitat de Catalunya, mitjangant la plataforma corporativa

Gencat Serveis i Tramits
Legitimacié: interés public o exercici de poders publics

Destinataris: departaments de |a Generalitat i entitats que en depenen per a |a gestié dels serveis publics, i encarregats de tractament que

proveeixen els serveis TIC

Drets de les persones interessades: solicitar I'accés, rectificacio o supressi¢ de les dades, i la limitacio o opaosicio al tractament. Per exercir aguest

drets, més informacid a enllag
Més informacio: enllag

Desa lI'esborrany

Després de prémer “Envia”, si no hi ha cap error, apareix la seguent pantalla on s’indica “El formulari

s’ha enviat correctament’:
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Descarregueu I'acusament d’enviament com a justificant de presentaci6 de la sol-licitud
d’altes-baixes.

4 — A tenir en compte

- Esresponsabilitat de I'entitat que presenta la sol-licitud la verificacié de les dades presentades
i el correcte emplenament de la plantilla de sol-licitud.

- En el cas de deteccié d’errades en les plantilles de sol-licituds presentades, aquestes seran
desestimades, i per tant NO es tramitaran.

- L’AGAUR no fara comunicacions individualitzades de les errades detectades.

- Lasignatura de la sol-licitud d’alta o baixa per part de la persona representant legal de I'entitat
beneficiaria suposara, d’acord amb les bases requladores:

o La confirmaci6 de que s’ha verificat el compliment dels requisits com a membres dels
grups SGR-Cat 2021 (en el cas d’altes).

o Laratificacio del coneixement del fet que els membres dels quals se sol-licita la baixa
no podran tramitar I'alta com a membres en cap altre grup de la convocatoria SGR-
Cat 2021, i que la composicio per baixes del grup no pot variar més d’'un 20% respecte
de la composicié inicial del grup (en el cas de baixes).

- La data d’altes o baixes dels membres als grups es correspondra amb la de registre de la
sol-licitud via Tramit associat a un expedient AGAUR (aportacié de documentacié i altres
peticions), sempre que la sol-licitud presentada sigui correcta d’acord amb les instruccions
facilitades.

- L’AGAUR publicara trimestralment, aproximadament, una resolucié d’altes i baixes amb les
sol-licituds tramitades dels grups SGR-Cat 2021.
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