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1 — Descarregar i completar document Excel Plantilla sol-licitud altes membres

Important:

- Les persones per a les quals se sol-licita I'alta com a membre d’un grup SGR-Cat 2021 han
de complir obligatoriament tots els requisits indicats a la base 4 de les bases reguladores.
- S’ha de fer servir una Unica plantilla per expedient.
- Dintre d’'una mateixa sol-licitud es poden demanar fins un maxim de 25 altes, totes vinculades
a un dnic grup.
- Es obligatori complimentar tots els camps sol-licitats (no fer-ho suposara rebutjar la sol-licitud
presentada):
o Dades entitat i expedient:
= Nom de I'entitat beneficiaria d’acord amb la resolucié de concessié
»= NIF de I'entitat beneficiaria
= NUm d’expedient SGR d’acord amb la resolucié de concessio (2021 SGR XXXX)
o Dades persones per a les quals es demana l'alta com a membres del grup:

= Tipus ID
= NUmID
= Nom

= 1r Cognom
=  2n Cognom

=  Email

= Nom entitat vinculacié
= Carrec

= Sexe

= Esdoctor/a? (S/N)
= Esta contractat/da a dedicacio completa? (S/N)
- Signar electronicament el document en format excel i per la persona representant legal de
I’entitat beneficiaria.

2 - Signar electronicament el document Excel Plantilla sol-licitud altes membres

Per signar el document Excel Plantilla sol-licitud altes membres en primer lloc s’haura de prémer sobre
“fitxer” i seguir els seglients passos:

Fitxer: 1 Informacio — 2 Protegeix el llibre de treball — 3 Afegeix una signatura electronica
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@ Inici
D Crea

& obre

Informacié
Desa una copia
Imprimeix
Comparteix

1 Exporta
Publica

Tanca

SGR-Cat_2021_Plantilla_sol-licitud_altes_membres

AGAUR_RECERCAIAVALUACIO » Comvos_projectes » SGR » 09.5GR 2021 » 18ALTES i BAIXES

12 Comparteix | | @ Copiaelcami | | @ Copialarutalocal | | B2 Obrelay
Proteccié del
& Versos fulls d’aquest llibre de treball shan blocat per impedir

®  Altes_membres

Obre sempre com a només de lectura

© Eviteu els canvis accidentals demanant als lectors

que ¢s donn d'aita per a l'edicid.

canvis no desitjats a les dades.

Desprotegeix

2n compte que conté:

| Xifra amb contrasenya etats del servidor de documents,
% Demana una contrasenya per obrir aquest llibre de at, cami d'impressora, nom de I'autor
treball

E! Protegeix el full actual
1] Controleu els tipus de canvis que les persones poden
introduir al full actual
b discapacitats tenen dificultats per
17 Protegeix I'estructura de llibre de treball
12) Impediu que es facin canvis no desitjats a l'estructura
del llibre de treball, com ara afegir-hi fulls.

D Restringeix I'accés ks
O Atorgueu accés » persones mentre suprimiula seva > |
capacitat per editar, copiar © imprimir,

_ Afegeix una signatura electronica
H Garanteix la int del llibre de treball afegint-hi
una $iGNatura electronica invisible. 1

Marca com a final
Informeu els lectors que el document sha marcat
com a final,

= Opcions de visualitzacié del navegador
= Seleccioneu qué poden veure els usuaris quan aquest llibre de treball es

Opcions de visualitzacié publica al web.

del navegador

Seguidament s’haura d’indicar el tipus de compromis sota el qual signar el document i seleccionar el
certificat electronic de la persona representant legal de I'entitat beneficiaria:

1 Tipus de compromis: Ha aprovat aguest document

Tauler de signatura: 2 Canvia — 3 Més opcions — 4 Seleccionar el certificat electronic de signatura de
la persona representant legal de I'entitat beneficiaria i prémer “D’acord”
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Seguretat del Windows X

Signa ? X Microsoft Excel
@ Vegeu informacié addicional quant al que signeu Selecciona un certificat

Esteu a punt d'afegir una signatura electronica al document. La signatura no es veura al
contingut del document.

ll Emisor:

Tipus de compromis: Vélido desde:

Ha aprovat aquest document v Haga clic aqui para ver las propiedades del
certificado

—ETnaIital de la signatura d'aquest document:
L» Més opcions

Per incloure informacié sobre el signant, feu clic al boté de detalls.

Detalls...

Se signa com a: ; / .

Emes per: Vilido desde:

Signa Cancella [~ D'acord Cancella

Si el document excel esta correctament signat es podra visualitzar la signatura en:

Fitxer: 1 Informacio — 2 Llibre de treball signat / Visualitza les signatures

B Desament sutomatic (@ SGR.Cat 2021 _Pantila_sobbcitad_shes_membres signaciads - Nomds de lectura £ cerca & 5 x
ver d inomcd Diposcddelepigna Rmues Dades Revidd Vismiacs Automatia Dessrioupedor Auda FowerPiot & Comentas
1) MARCAT COM A FINAL Un autor bha m Edita-ho de totes maneres
T) siGNATURES Aques! dos

ol FAKT

Ajuts per donar suport a activitat cientifica dels grups de recerca de Catalunya

u . « " " o 3 ® % v z " M .
SOL-LICITUD D'ALTES NOUS MEMBRES GRUPS SGR-Cat 2021 Signatures ~ *
Signatures valides:

3 — Enviar el document Excel Plantilla sol-licitud altes membres signat

Un cop emplenat i signat el document, caldra enviar-lo via Tramit associat a un expedient AGAUR
(aportacid de documentacio i altres peticions).

Qualsevol persona podra accedir al tramit a través del segiient enllag.

Un cop dins, la persona que presenti la sol-licitud (pot ser un gestor de I'entitat o algun membre de
I'equip) cal que s’autentiqui amb qualsevol dels sistemes d’identificacio proposats de persona fisica
(en cap cas de persona juridica).
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Inici Temes Tramits Generalitat Actualitat Contacte

[0 - N - rramitacis en linia < Tornar

Tramit genéric AGAUR

Accés al formulari amb identificacié digital

Cal que tidentifiquis amb algun dels mecanismes d'identificacié
digital valids , com I'"dCAT Mébll, Cl@ve, DNI electronic, idCAT
Certificat, FNMT, T-CAT, Camerfirma, etc.

Accedeix amb identificacié6 digital

Consulteu Com tramitar amb formularis HTML

Després de l'autenticacio accedireu a la plana web per realitzar el Tramit associat a un expedient
AGAUR (aportacio de documentacio i altres peticions). Sera necessari que empleneu obligatoriament
els camps assenyalats amb asteriscos vermells.

En el motiu de la peticié cal escollir “Adjuntar documentacio a la sol-licitud/expedient”:

Dades principals de la peticié

Motiu de la peticié *

O

Recurs - Allegacid
Documentaci6 d'acceptacio
Documentacié d'incorporacié
Documentacié de justificacio
Renuncia

Modificacio de la solicitud/expedient )
Petici6 de canvi de compte bancari
Petici6 de canvi d'universitat
Petici6 d'informes i certificats
Altres

g

Es necessari escollir “Expedient AGAUR” dins del desplegable per indicar quina referéncia fareu
servir per verificar la peticio:

2}

Indiqueu quina referéncia fareu servir per verificar la peticié *

-
-

Expedient AGAUR
Codi Tramit (ID) o el numero de referéncia AGAUR

Després d’escollir Expedient AGAUR es genera automaticament una caixa de text on heu d’introduir
el “Namero d’identificacié de I'expedient AGAUR” que trobareu a la resolucié definitiva de concessié:

AGAUR ageéncia certificada
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(-]

Any * 9 convocatoria * ° Expedient *
v o v oo v

M Entitat beneficiaria Modalitat Nom del grup
2021 SGR  ooooo

2021SGR -
2021 SGR
2021 SGR

A tipus de document d’identificacié de I'expedient heu de seleccionar CIF:

Tipus de document d'identificacio de 'expedient *

DNI
NIE

Passaport

Caldra indicar el CIF de I'entitat, el qual ha de coincidir amb el CIF de I'entitat beneficiaria d’acord amb
la resoluci6 definitiva de concessié:

Numero d'identificacio de I'expedient *

A partir d’aquest punt, caldra verificar que les dades incloses sén correctes prement el boté vermell
“Verificar tramit”

Cal que verifiqueu les dades per tal de continuar amb la peticié

Verificar tramit Verificat *

Si les dades son erronies, apareixera un missatge groc informant que “No s'ha trobat cap sol-licitud
amb aquest codi de tramit (ID) o nGmero d'expedient” i caldra revisar que s’han indicat correctament
els valors. En cas contrari, informara en verd que el tramit s’ha verificat correctament.

Verificat *

El tramit s'ha verificat correctament.

Les seglients dades obligatories que cal indicar son les de la persona que presenta el tramit i I'adreca
a efectes de notificacid. Es important destacar que totes les notificacions relacionades amb I'expedient
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es faran mitjancant les dades aportades en el formulari de sol-licitud SGR-Cat 2021. No obstant aixo,
el tramit genéric ofereix 'oportunitat de rebre notificacions per aquest tramit de presentacio concret.

Dades de la persona que presenta el tramit

Nom *

Primer cognom *

Segon cognom

Tipus de document d'identificacié * Numero d'identificacio *

El camp és obligatori.

Adrega a efectes de notificacié

Tipus de via *

Nom de la via *

Numero * Bloc Escala Pis Porta

Codi postal *

Provincia *

Municipi *

Per defecte ve marcada I'opcié “Vull comunicar-me per mitjans electronics” perd es pot desmarcar en
el cas que no es vulgui rebre personalment informacié del tramit. Com informavem en el punt anterior,
es donara coneixement de I'estat de I'expedient mitjangant les dades de contacte que apareixen en el
formulari de sol-licitud SGR-Cat 2021.
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Atencié: només en cas de persones fisiques. Les persones juridiques, d'acord amb el que preveu l'article 14 de la Llei 39/2015, estan obligades a
relacionar-se amb I'AGAUR per mitjans electronics.

@ull comunicar-me per mitjans electronics. (Aquesta preferéncia inclou tant les comunicacions gue heu de realitzar com les notificacions dels
actes administratius relacionades amb aquesta soHicitud).

Sidesmarqueu la casella, rebreu les notificacions en paper a l'adreca que heu indicat en aquest formulari.

Les notificacions dels actes administratius es posaran a la vostra disposicio a la seu electronica de la Generalitat de Catalunya, a I'espai La Meva
Carpeta > Notificacions electronigues, o al Canal Empresa, a I'espai Tramits | Formularis > Notificacions electronigques. Hi podeu accedir mitjangant els
sistemes d'identificacic | signatura establerts a la Seu Electrénica. Consulteu la llista de certificats admesos.

El seguent pas consisteix en adjuntar el document de sol-licitud d’altes en format excel i sighat per
la persona representant legal de I'entitat beneficiaria.

La plantilla excel model de sol-licitud d’altes es podra descarregar de la web de TAGAUR, en I'apartat
de “Documents”)

Documentacié

Adjunteu la seglient documentacio en els formats que s'indica:

Document 1 annexat pel soHicitant
Jpdf. Mida maxima 10.440 kB.

Sera imprescindible que la plantilla de sol-licitud d’altes estigui en format excel i signada amb
certificat electronic per la persona representant legal de I’entitat beneficiaria.

Finalment cal marcar la declaracié de Proteccié de dades “He llegit i accepto la informacié basica
sobre proteccié de dades” i clicar el boté vermell “Envia”:

Proteccit de dades
ormacio bisica sobre el Reglament general de proteccid de dades

conformitat amb of Reglarment (UE) 2(

s informern slitat de 1a recollida de u miy

trdenit on e b la WOCHANa cotresponent Per tant, els termes 1 le

#5 of que s'espeafics en la sollicitud de Fajut de La comecatdng correspanent, La base ke tractament & l'exercici de poders pablics reforgat

amb el seu entiment, Les dades podran s v sdes 4 les administracior competents. Pot exercit «

imitacid o portat e al responsable, ubicat Ml Passelg de Lluls Companys 2 ! wreelona

¢ dade eguent adrecs e Jectronic

Igauridy sbbard e, En cas de disconformeat amb el tractament, pot dingir-se davant FAutoritat Catalana de Prote

AGAUR agéncia certificada

AINN Generalitat de Catalunya
Departament de Recerca
WY/ i Universitats

Péagina 8 de 9



https://agaur.gencat.cat/ca/beques-i-ajuts/convocatories-per-temes/Ajuts-per-donar-suport-a-lactivitat-cientifica-dels-grups-de-recerca-de-Catalunya-SGR-Cat-2021

Agéncia

de Gestio
d'Ajuts
Universitaris
i de Recerca

AGAUR

Tractament: serveis i tramits gencat

Responsable: Direccié General d'Atencio Ciutadana

Finalitat: garantir la tracabilitat de les gestions que la ciutadania realitza amb la Generalitat de Catalunya, mitjancant la plataforma corporativa
Gencat Serveis i Tramits

Legitimacié: interés public o exercici de poeders plblics

Destinataris: departaments de la Generalitat i entitats que en depenen per a la gestié dels serveis publics, i encarregats de tractament que
proveeixen els serveis TIC

Drets de les persones interessades: solicitar I'accés, rectificacio o supressié de les dades, i la limitacid o oposicio al tractament. Per exercir aguest
drets, més informacid a enllag

Més informacié: enllac

Desa l'esborrany

Després de prémer “Envia”, si no hi ha hagut cap error, apareix la seglient pantalla on s’indica “El
formulari s’ha enviat correctament”:

mit genéric AGAUR | Desconnectar

Gntoen: pee  UUID: 40784005761 5-4813-6014 265860120641 m

TENIGWGEM
P015 - 3004514 / 2022
OLOVI0L2 11:4526

Caldra que us descarregueu I’'acusament de rebuda com a justificant de presentacio de la
sol-licitud d’altes.

4 — A tenir en compte

- La signatura de la sol‘licitud d’alta per part de la persona representant legal de I'entitat
beneficiaria suposara la verificacié del compliment dels requisits com a membres dels grups
SGR-Cat 2021, d’acord amb les bases requladores.

- Ladata d’'incorporacié dels nous membres als grups es correspondra amb la de registre de la
sol-licitud d’alta via Tramit associat a un expedient AGAUR (aportacioé de documentacié i altres
peticions), sempre que la sol-licitud presentada sigui correcta d’acord amb les instruccions
facilitades.

- AGAUR publicara trimestralment, aproximadament, una resolucié d’altes amb els nous
membres dels grups SGR-Cat 2021.

- Les baixes es podran sol-licitar a partir del mes d’abril de 2024, d’acord amb la base 4.7 de
les bases reguladores.

AGAUR agéncia certificada

AINN Generalitat de Catalunya
Departament de Recerca .
WY/ i Universitats Pagina 9 de 9



https://dogc.gencat.cat/ca/document-del-dogc/?documentId=922860
https://dogc.gencat.cat/ca/document-del-dogc/?documentId=922860

