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Instruccions per presentar sol·licituds d’altes de 
nous membres als grups SGR-Cat 2021 
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1 – Descarregar i completar document Excel Plantilla sol·licitud altes membres 

Important: 

- Les persones per a les quals se sol·licita l’alta com a membre d’un grup SGR-Cat 2021 han 
de complir obligatòriament tots els requisits indicats a la base 4 de les bases reguladores. 

- S’ha de fer servir una única plantilla per expedient. 
- Dintre d’una mateixa sol·licitud es poden demanar fins un màxim de 25 altes, totes vinculades 

a un únic grup. 
- És obligatori complimentar tots els camps sol·licitats (no fer-ho suposarà rebutjar la sol·licitud 

presentada): 
o Dades entitat i expedient: 

▪ Nom de l’entitat beneficiària d’acord amb la resolució de concessió 
▪ NIF de l’entitat beneficiària 
▪ Núm d’expedient SGR d’acord amb la resolució de concessió (2021 SGR XXXX) 

o Dades persones per a les quals es demana l’alta com a membres del grup: 
▪ Tipus ID 
▪ Núm ID 
▪ Nom 
▪ 1r Cognom 
▪ 2n Cognom 
▪ Email 
▪ Nom entitat vinculació 
▪ Càrrec 
▪ Sexe 
▪ És doctor/a? (S/N) 
▪ Està contractat/da a dedicació completa? (S/N) 

- Signar electrònicament el document en format excel i per la persona representant legal de 
l’entitat beneficiària. 

2 - Signar electrònicament el document Excel Plantilla sol·licitud altes membres 

Per signar el document Excel Plantilla sol·licitud altes membres en primer lloc s’haurà de prémer sobre 
“fitxer” i seguir els següents passos:  

Fitxer: 1 Informació – 2 Protegeix el llibre de treball – 3 Afegeix una signatura electrònica 

https://dogc.gencat.cat/ca/document-del-dogc/?documentId=922860
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Seguidament s’haurà d’indicar el tipus de compromís sota el qual signar el document i seleccionar el 
certificat electrònic de la persona representant legal de l’entitat beneficiària: 

1 Tipus de compromís: Ha aprovat aquest document 

Tauler de signatura: 2 Canvia – 3 Més opcions – 4 Seleccionar el certificat electrònic de signatura de 
la persona representant legal de l’entitat beneficiària i prémer “D’acord” 
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Si el document excel està correctament signat es podrà visualitzar la signatura en: 

Fitxer: 1 Informació – 2 Llibre de treball signat / Visualitza les signatures 

 

 

 

3 – Enviar el document Excel Plantilla sol·licitud altes membres signat 

Un cop emplenat i signat el document, caldrà enviar-lo via Tràmit associat a un expedient AGAUR 
(aportació de documentació i altres peticions). 

Qualsevol persona podrà accedir al tràmit a través del següent enllaç.  

Un cop dins, la persona que presenti la sol·licitud (pot ser un gestor de l’entitat o algun membre de 
l’equip) cal que s’autentiqui amb qualsevol dels sistemes d’identificació proposats de persona física 
(en cap cas de persona jurídica). 

 

https://ovt.gencat.cat/gsitgf/AppJava/traint/renderitzar.do?reqCode=inicial&urlRetorn=http://www.gencat.cat/&set-locale=ca_ES&idServei=UNI099SOLC
https://ovt.gencat.cat/gsitgf/AppJava/traint/renderitzar.do?reqCode=inicial&urlRetorn=http://www.gencat.cat/&set-locale=ca_ES&idServei=UNI099SOLC
https://ovt.gencat.cat/gsitgf/AppJava/traint/renderitzar.do?reqCode=inicial&urlRetorn=http://www.gencat.cat/&set-locale=ca_ES&idServei=UNI099SOLC
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Després de l’autenticació accedireu a la plana web per realitzar el Tràmit associat a un expedient 
AGAUR (aportació de documentació i altres peticions). Serà necessari que empleneu obligatòriament 
els camps assenyalats amb asteriscos vermells. 

En el motiu de la petició cal escollir “Adjuntar documentació a la sol·licitud/expedient”: 

 

 

És necessari escollir “Expedient AGAUR” dins del desplegable per indicar quina referència fareu 
servir per verificar la petició: 

 

 

Després d’escollir Expedient AGAUR es genera automàticament una caixa de text on heu d’introduir 
el “Número d’identificació de l’expedient AGAUR” que trobareu a la resolució definitiva de concessió: 
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A tipus de document d’identificació de l’expedient heu de seleccionar CIF: 

 

 

Caldrà indicar el CIF de l’entitat, el qual ha de coincidir amb el CIF de l’entitat beneficiària d’acord amb 
la resolució definitiva de concessió: 

 

 

A partir d’aquest punt, caldrà verificar que les dades incloses són correctes prement el botó vermell 
“Verificar tràmit” 

 

 

Si les dades son errònies, apareixerà un missatge groc informant que “No s'ha trobat cap sol·licitud 
amb aquest codi de tràmit (ID) o número d'expedient” i caldrà revisar que s’han indicat correctament 
els valors. En cas contrari, informarà en verd que el tràmit s’ha verificat correctament. 

 

 

Les següents dades obligatòries que cal indicar són les de la persona que presenta el tràmit i l’adreça 
a efectes de notificació. És important destacar que totes les notificacions relacionades amb l’expedient 



 

 

Página 7 de 9 

es faran mitjançant les dades aportades en el formulari de sol·licitud SGR-Cat 2021. No obstant això, 
el tràmit genèric ofereix l’oportunitat de rebre notificacions per aquest tràmit de presentació concret.    

 

 

 

Per defecte ve marcada l’opció “Vull comunicar-me per mitjans electrònics” però es pot desmarcar en 
el cas que no es vulgui rebre personalment informació del tràmit. Com informàvem en el punt anterior, 
es donarà coneixement de l'estat de l'expedient mitjançant les dades de contacte que apareixen en el 
formulari de sol·licitud SGR-Cat 2021.   



 

 

Página 8 de 9 

 

 

El següent pas consisteix en adjuntar el document de sol·licitud d’altes en format excel i signat per 
la persona representant legal de l’entitat beneficiària. 

La plantilla excel model de sol·licitud d’altes es podrà descarregar de la web de l’AGAUR, en l’apartat 
de “Documents”) 

 

Serà imprescindible que la plantilla de sol·licitud d’altes estigui en format excel i signada amb 
certificat electrònic per la persona representant legal de l’entitat beneficiària. 

Finalment cal marcar la declaració de Protecció de dades “He llegit i accepto la informació bàsica 
sobre protecció de dades” i clicar el botó vermell “Envia”: 

 

https://agaur.gencat.cat/ca/beques-i-ajuts/convocatories-per-temes/Ajuts-per-donar-suport-a-lactivitat-cientifica-dels-grups-de-recerca-de-Catalunya-SGR-Cat-2021
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Després de prémer “Envia”, si no hi ha hagut cap error, apareix la següent pantalla on s’indica “El 
formulari s’ha enviat correctament”: 

 

 

 

Caldrà que us descarregueu l’acusament de rebuda com a justificant de presentació de la 
sol·licitud d’altes. 

4 – A tenir en compte 

- La signatura de la sol·licitud d’alta per part de la persona representant legal de l’entitat 
beneficiària suposarà la verificació del compliment dels requisits com a membres dels grups 
SGR-Cat 2021, d’acord amb les bases reguladores. 

- La data d’incorporació dels nous membres als grups es correspondrà amb la de registre de la 
sol·licitud d’alta via Tràmit associat a un expedient AGAUR (aportació de documentació i altres 
peticions), sempre que la sol·licitud presentada sigui correcta d’acord amb les instruccions 
facilitades. 

- AGAUR publicarà trimestralment, aproximadament, una resolució d’altes amb els nous 
membres dels grups SGR-Cat 2021. 

- Les baixes es podran sol·licitar a partir del mes d’abril de 2024, d’acord amb la base 4.7 de 
les bases reguladores. 

https://dogc.gencat.cat/ca/document-del-dogc/?documentId=922860
https://dogc.gencat.cat/ca/document-del-dogc/?documentId=922860

