GUIA PER ACCEPTAR LA BECA

1) Aneu a web de Tramits de les beques, la mateixa que vau utilitzar per la sol-licitud. Podeu utilitzar aquest
link.
2) Accediu a la modalitat de la vostre beca, tal com va fer per fer la sol-licitud.

@ Terminis W Obre tot
@ Documentacio
@ Requisits

@ Taxes

Pas 3 Pas 4 Pas5 Pas 6

Terminis
Des de 17.02.2021 fins al 16.03.2021

Aquest tramit es pot fer per internet amb o sense certificat digital.

3) Un cop dintre de la pagina de la vostra modalitat, aneu al Pas 4. Sota el titol “Per internet”, hi trobareu un
link a una pagina des la que us podreu descarregar el Formulari d’aportacio (També es pot trobar en el Pas
2).

Ill

a. Com passava amb el formulari de Sol-licitud, el Formulari d’aportacié és el “vehicle” en el que

carregareu (annexareu) la documentacié necessaria per acceptar la beca.
4) Descarregueu-vos el Formulari d’aportacio i deseu-lo en una carpeta.

5) Prepareu tots els documents necessaris. Recordeu que també caldra aportar, degudament omplert i signat el
document d’acceptacio (adjunt en el correu electronic).
a. Siteniu dubtes de quins documents heu d’aportar, podeu consultar la descripcié del pas 4 de la
pagina des de la que heu accedit al formulari d’aportacio.

6) Obriu el Formulari d’aportacié des de la carpeta en la que I'heu desat i ompliu els camps necessaris.
a. Nocions importants per omplir el formulari

Provincia Municipi ~

I o | |

Dades de la persona de contacte | Copiar les dades de la persona signant

Nom Primer cognom Segon cognom

Tipus de documant d'identificacié  Numero d'identificacié  Carrec a la institucié, entitat o empresa

Teléfon fix Teléton mébil Adreca de correu alectronic

Dades de la tramitacié

Subvencio Wom.

I:. l I Verificar,
=

Beca individual per realitzar treballs de recerca

i. Al'apartat “Dades de la tramitacié” (pag 1.) al camp “Subvencié” obriu el
desplegable, només hi ha una opcié i és la que heu de seleccionar. El “NUmero
d’expedient” és el nUmero d’expedient de la vostra sol-licitud, el que vau rebre per
correu electronic. Aquesta dada és imprescindible perqué el “vehicle” arribi a la seva
destinacio.

ii. Al'apartat “Documentacid aportada” on posa “Tipus de documentacié aportada”,

7

seleccioneu 'opcié “Acceptacio”.


https://web.gencat.cat/ca/tramits/tramits-temes/Beques-i-ajuts-a-projectes-de-recerca-en-lambit-de-lorganitzacio-territorial-del-poder?category=72524b16-a82c-11e3-a972-000c29052e2c

MM Generalitat
iUl de Catalunya

Formulari d'aportacié de documents (Beques individuals per realitzar treballs de
recerca adrecades a personal funcionari o contractat d'universitats pabliques de
Catalunya i de la resta de I'Estat, de la UOC i de centres de recerca a Catalunya i
Estat)

Documentacié aportada

Tipus document que s'aporta

Resposta Requeriment

[Acceptacid
Reformulacid
Desistiment

Rl -legacions L "
Renincies p fa referéncia la documentacié aportada)
Document justificatiu
Execucid

Tritres

obligatori | Adjunta || Elimina |{ Veure |

opcional \.ﬂdj,urlta; (Elimina ) ( Veure ]

Comentari (Indiqueu el tipus d'accid i I'accié a la que fa referéncia la documentacié aportada)

>_ [] Documentacié annexa opcional [ Adjunta ) Elimina |( Veure |

e Per adjuntar documents, cal que marqueu la casella “Documentacié annexa”, i després
marqueu l'arxiu a través del boté “Adjunta”. Podeu adjuntar tants documents com
caselles hi ha al formulari (sempre que no superin el pes maxim)

Formulari d'aportacié de documents (Beques individuals per realitzar treballs de
recerca adrecades a personal funcionari o contractat d'universitats publiques de
Catalunya i de la resta de I'Estat, de la UOC i de centres de recerca a Catalunya i
Estat)

Documentacié aportada

Tipus decument que s'aporta

obligatori E&_dilir!t?: \_El.mna__ L Veure |
feréncia la d p
[] Documentacié annexa opcional ( Adjunta |( Elimina ) Veurs
Comentari (Indiqueu el tipus d'accié i I'accié a la que fa referéncia la documentacio aportada)
[] Decumentacis annexa opcional Muma (Elimina ) (_Veure )

NY

Comentari (Indiqueu el tip

[] Nanumantasia snnaws

T ST I ¥ =T ¥ ATV

7) Alfinal del Formulari d’aportacio trobareu el boto per validar. Tal com passava amb la sol-licitud, cal que
valideu el formulari encara que no tingueu certificat digital. Recordeu marcar quina opciod trieu, per aixo.

Finalitat: tramitar les sol-licituds presentacles per les persones aspirants a les beques i les candidatures als premis que convoca
I'nstitut d'Estudis de I'Autogovern

Legitimacio: missié realitzada en interés piblic

Persones destinataries: les dades es comunicaran als encarregats de tractament que proveeixen als sarveis TIC per compte del
responsable del tractament. Les dades poden ser objecte de i &l Portal de la Trar & de la Gi de Catalunya
Les dades no es a altres d is, excepte en els casos previstos per la llei

Drets: sol-licitar 'accés, rectificacié o supressié ds les dadas, | la limitacié o oposicié al tractament. Per exercir aquests drats, més
informacié.

Més informacid: enllag.

[ ] Accepto les condicions

Indiqueu el tipus de sol-licitud que es vol realitzar:

[ Sollicitud amb certificat digital (e Sollicitud sense certificat digital |

Validar Desblogusjar
Per tramitar |a sol licitud heu de:
1) Signar el document i desar al vostre ordinador.

2) Tomar al tramit en linia, seleccionar el fitxer i enviar a tramitar.

RANY



8) Un cop validat, signeu el formulari deseu-lo i torneu al web tramits des d’on us heu descarregat el formulari
d’aportacié. Aneu a “Enviar a tramitar i rebre acusament de rebuda”
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resta de I'Estat, de la UOC i de centres de recerca a Catalunya i Estat)

(1) Descarregar el formulari 2) Emplenar, validar i desar e Enviar a tramitar i rebre act

v

E Pas 3.1 Seleccionar i Enviar

e Cerqueu el formulari validat que heu desat al vostre ordinador

s

Escriu un nom amb el que identificarem el teu tramit a partir d'ara. Podras
modificar-lo en qualsevol moment a la teva area privada

Codi personal
(Es possible que aquest procés duri uns quants segons)

Pac< 32 Con A i 3 - Y
- Pas 3.2 Confirmacié de tramitacié efectuada
e}
Quan el formulari estigui registrat, es mostrara la pagina de l'acusament de rebuda amb les dades del tram
rebuda que heu d'imprimir o desar.

9) A “Enviar a tramitar i rebre acusament de rebuda” seguiu les instruccions per enviar el Formulari
d’aportacié. El mecanisme és el mateix de la sol-licitud. Rebreu un acusament de rebuda.

10) Heu de fer-nos arribar el formulari d’aportacié en un termini de 15 dies habils des de I'endema de la
publicacid de la resolucid provisional a I'etauler. Si no la rebem, entendrem que renuncieu a la beca.



